Bekasi, 19 April 2010

Hal : Lamaran Pekerjaan 

Kepada Yth.,
Manajer Sumber Daya Manusia
PT. Grand Kartech
Jl. Rawa Bali II No. 7 Pulogadung Industrial Estate 
Jakarta
Dengan hormat,
Teman saya menginformasikan kepada saya mengenai adanya lowongan pekerjaan diperusahaan PT. Grand Kartech untuk posisi HSE & document control.
Sehubungan dengan hal tersebut, perkenankan saya mengajukan diri (melamar kerja) untuk dapat bekerja sama dengan PT. Grand Kartech, dengan kondisi Saya yang baru saja lulus dan belum memiliki ijazah maupun surat keterangan lulus.Tetapi untuk hal tersebut akan segera menyusul untuk dilengkapi.

Mengenai diri saya, dapat saya jelaskan sebagai berikut : 
	Nama
	:
	Megawati

	Tempat & tgl. lahir
	:
	Subang & 6 Februari 1992

	Pendidikan Akhir
	:
	SMA Negeri 2 Purwakarta

	Alamat
	:
	Taman Mula Sakti Indah, Blok U1 No7 

	
	
	Kaliabang Tengah, Bekasi Utara

	Telepon / HP
	:
	085759085253

	Email
	:
	megawati.ega92@yahoo.com

	Status Perkawinan
	:
	Lajang


Sebagai bahan pertimbangan, saya lampirkan : 

1. Daftar Riwayat Hidup.

2. Foto copy ijazah SMA (menyusul).

3. Pas foto terbaru.
4. Foto copy KTP
Besar harapan saya untuk diberi kesempatan wawancara, dan dapat menjelaskan lebih mendalam mengenai diri saya. Seperti yang tersirat di resume (riwayat hidup) yang saya lampirkan.
Demikian saya sampaikan. Terima kasih atas perhatian Bapak.

Hormat saya,



Megawati
Daftar Riwayat Hidup

Data Pribadi
	Nama
	:
	Megawati

	Jenis kelamin
	: 
	Perempuan

	Tempat & tgl. Lahir
	:
	Subang & 6 Februari 1992

	Kewarganegaraan
	:
	Indonesia

	Status Perkawinan
	:
	Lajang

	Agama
	:
	Islam

	Pendidikan Akhir
	:
	SMA Negeri 2 Purwakarta

	Alamat Lengkap
	:
	Taman Mula Sakti Indah, Blok U1 No7 

	
	
	Kaliabang Tengah, Bekasi Utara

	Telepon / HP
	:
	085759085253/081514812395

	Email
	:
	megawati.ega92@yahoo.com


Pendidikan

» Formal

	
	1998 - 2004
2004 - 2007
2007- 2010

	: SD Negeri, Neglasari

: SMP Negeri 1, Cipeundeuy
: SMU Negeri 2, Purwakarta



» Non Formal

	
	1998 – 1999

	: Kursus Komputer di SMU



Kemampuan

	1. Dapat mengoperasikan computer dengan baik.

2. Memahami bahasa inggris dengan baik.
3. Memiliki kamapuan berhitung dengan baik.


Pengalaman Organisasi
1. Organisansi Siswa Intar Sekolah (OSISI) sebagai anggota.
2. Palang Merah Remaja (PMR) sebagai anggota.
	

	
	


